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Oprettelse af postregel i Outlook 2000

Felgende vejledning hjeelper dig med at opsaette en ny postregel i Outlook 2000, saledes at SPAM
frasorteres og laegges i en seperat mappe i Outlook.
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Abn Outlook. | menulinjen gar du ind under "Funktioner” og veelger "Guiden regler”.

N
Funktioner Handlinger Hjselp
Send
Sendfmodtag
Synkroniser
Fiernpost
Metveerk via modem-forbindelse

C ool SR JEA .

Adressekartotek... Crl+Skift+4

% a0
Avanceret sggning. .. Ctrl+Skift+8
Find offentlig mappe. ..

%@ Organiser

S Guiden Regler...
Ikke til stede-assistent. ..
2 Tem mappen Slettet post
3 Gendan slettet post...

Eormularer »
Makro »

Serviceprogrammer ...
Tilpas...
Indstillinger...

Opdater kontaktpersoner fra Customer Manager »
Indstillinger til akkivitetsprotokol | Customer Manager. ..
Opdel kantaktpersoner fra Customer Manager

20x

Anvend reglerne i Felgende raskkefglge:

F‘I.j::e_nru i |Ev|:H]iE m.v. Ny... I
V| Flyt meddelelser, der er sendt fra info@1dot.dk eller TI

V! Flyt meddelelser, der er sendt fra lokalnet-oprettelsere
v dell

V| Regel for ugnsket e-mail (kun klientprogram)
V! Undtagelsesliste (kun klientprogram)

Flyt op I Flyt ned

med Placering i google m.v. i emnet
flyt den til mappen Sggemaskine - statusr.

Ker nu.., Indstilinger...

Klik pa ”Ny...”
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Guiden Regler , 2|x

Hvilken type regel skal der oprettes?

Undersgg meddelelser, ndr de ankommer

\ Undersgq meddelelser, nér de er afsendt

Flyt nye meddelelser fra en bestemt person

Giv besked, ndr der ankommer vigtige meddelelser
Flyt meddelelser, afhaenaigt af indhold

Slet en samtale

Afmeerk meddelelsel en bestemt person

Tidel katedorier il afsendte meddelelser =

Beskrivelse af regel fklik p& understregningen for at redigere reglen):

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
med bestemte ord i emnet eller teksten
flyt den til mappgn <mappenavns

[@ / Annuller I < Tilbage I Neeste > I Udfer

Veelg "Flyt meddeleser, afhaengigt af indhold”

GudenRegler X
Hvilke betingelser skal kontrollares?

I@ / / Annuller | < Tilbage Neeste > Udfer I

Klik pa "Bestemte ord”
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T — [ hvor mit navn findes i boksen Til
e I [ 1 candt b Hl min
] 599 efter tekst 3.'.’_‘] LI
Angiv de ord udtryk, der skal sages efter i emnet eller teksten:
Tilfgj riy: I[SPAM] Tilfgj
Segeliste
”a 7 Eiern I
-
oK I Annuller I
[@ annuller I < Tilbage I Neeste > I Udfer |

C ax

Hvilke betingelser skal kontrolleres?

em i emn

n ndesien il -

il_Poie

21

. Angiv de ord eller udtryk, der skal seges efter i emnet eller teksten:

Tilfg] ny: | Tilfg |
Segeliste —_—

” ’ “[sPam]" Eiern I

] e |
D

[@ annuler | <Tbage | meste> | Uder |

Klik "OK”



INTERNETSERVICE.AS

dvilke betingelser skal kontrolleres?

P2 med bestemte ord i emnet eller teksten

p& understregningen for at redigere reglen):

'y lanvend denne regel eligr modtagelsen af meddelelsen

oo
§ { med [SPAM] i emnet eller teksten

5]

'
Guiden Regler

Hvilke betingelser skal kontrolleres?
— IRz
=

il
s e aelg en mappe:
> 2] @ Offentlige mapper
(=146} Postkasse - Johnny Schéffer
&2 Indbakke (12)

63 Journal

€ Kalender
- & Kladder

=

/ [+ > Kontaktpersoner (33)

T Moter
@ Opgaver

-5 Sendt post
Slettet post [¢

Ny... I )

Uder |

Annuller I < Tilbage | Naeste > I

&)

Vaelg "Slettét post” eller opret en ny mappe (og valg den nye mappe).

Klik pa "OK”.
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Séeet flueben i "flyt den til mappen”.

Bl fes

[ videresend de tll en person eller distributionsliste

Beskrivelse af regel (Kik p8 understregningen for at redigere reglen):

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
med [SPAM] i emnet eller teksten
flyt den til mappen Slettet post

@ pooder | <mibove fgiaste> | Ude

Klik pa ”"Naeste”

Guiden Regler

Tilfgj eventuelle undtagelser:

M undtagen, hvis den er sendt direkte til mig
|| undtagen, hvis den kun er sendt til mig

e 4 { [ undtagen, hvis mit navn findes i boksen Cc
E / [ undtagen, hvis mit navn findes i boksen Til eller Cc
[ undtagen, hvis mit navn ikke findes i boksen Til ;]

a 1
i 3 ;l_eshivelse af regel (Kik p& understregningen for at redigere reglen):

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
med [SPAM] i emnet eller teksten
flyt den til mappen Slettet post

@ annuler | <Tibage [ meeste > uder |

Qo

Klik pa "Neeste”
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Angiv et navn til denne regel:
ne regel nu pd de meddelelser, der allerede findes i "Indbakke".

@r den
V| Aktiver reglen
e af regel (Kik p& understregningen for at redigere reglen):

nd denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
AM] i emnet eller teksten

n
d
vt den til mappen Slettet post

Guiden Regler

< Tilbage | [aeste > I
ende navn som beskrivelse for denne postregel. Saet

anndller |

@

Indtast "SPAM” eller et andet
flueben i ”Aktiver reglen

Klik herefter pa "Udfar”.



