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Vejledning til opsaetning af e-mail i Microsoft Outlook
2007 Google Apps
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Denne vejledning viser dig, hvordan du seetter din e-mail op i Microsoft Outlook 2007, sa du er klar
til at sende og modtage e-mails.

Opseetning af standard mail i Outlook 2007

Farst abner du Outlook 2007; sa veelger du "Funktioner i menuen gverst i programmet:
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Nu kommer fglgende skaermbillede frem:

Kontoindstillinger @

E-mail-konti
Du kan tilfgje eller fierne en konto. Du kan vaelge en konto og redigere indstilingerne.

Datafiler | RSS-kilder | SharePoint Lister | Internetkalendere | Udgivne kalendere | Adressekartoteker

i Ny... ﬁ‘&eparer.., l3"Fiecliger... & )(E_jern * $

! MNavn Type

Luk

Du skal ny klikke pa "Ny...”, hvorefter et nyt skaermbillede dukker frem...

Tilfej ny e-mail-konto @

¥aelg e-mail-tjeneste

Opret forbindelse til en e-mall-konto hos internatudbyderen eller til
organisationens Microsoft Exchange Server.

O Andet
Opret forbindelse til en servertype, der vises nedenfor.
I = - 3

[ Naeste > ] [ Annuller ]

Behold markeringen ved "Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http” og klik pa "nseste”
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Neeste trin i guiden kommer nu frem.

Tilfej ny e-mail-konto @

Automatisk kontoopsaetning

[ < Tibage ][ Naeste > ] [ Annuller ]

Seet flueben ud for ”Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt”. Klik pa naeste, og
dette skeermbillede kommer frem:

Tilfej ny e-mail-konto @

Yeelg e-mail-tjeneste

Opret forbindelse til POP-, IMAP- eller HTTP-serveren for at sende og modtage e-mails.

(O Microsoft Exchange
Opret forbindelse til Microsoft Exchange for at f§ adgang til e-mai, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og
talebeskeder,

O andet
Opret E@nﬁelse til en servertype, der vises nedenfor.

[ < Tibage ]I Naeste > ] [ Annuller ]

Behold markeringen ved ”Internet e-mail” og klik pa “Naeste”.
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Skift e-mail-konto lﬂ-

Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er nedvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger

Dit navn: A NA&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at kiikke p& knappen nedenfor

E-mail-adresse: B (kraever netvasrksforbindelse)

Serveroplysninger
[ Test kontoindstilinger... ]

Kontotype: POP3

Server til indgdende post: C

Server til udg8ende post (SMTP): D

Logonoplysninger

Brugernavn: E

Adgangskode: F

[¥] Husk adgangskode
[ Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA) ' Flere indstillinger... )

Tibage [Nwste> ] [ Annuller J

Nu skal du indtaste de oplysninger, som Outlook 2007 skal bruge for at kunne hente og sende e-mails via
din mailkonto hos InternetService.

Felter markeret med rgdt skal udfyldes sadan:

A: | feltet "Dit navn” skriver du dit navn og/eller firmanavn

B: | feltet ”E-mail-adresse” skriver du din e-mailadresse

C: | feltet “Server til indgaende post” skriver du pop.gmail.com

D: | feltet til “Server til udgaende post” skriver du smtp.gmail.com

E: | feltet "Brugernavn” skriver du din fulde e-mail-adresse

F: | feltet “Adgangskode” skriver du den adgangskode, du har faet udleveret af InternetService.
Seet flueben ud for "Husk Adgangskode”, hvis du ikke vil taste den hver gang, du henter mail.

Herefter er det vigtigt, at du klikker pa "Flere Indstillinger”.
Sa far du dette vindue vindue frem:
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Generelt | Server til udg8ende post | Forbindelse | Avanceret |

E-mail-konto
Skriv det navn, du vil bruge til at henvise til denne konto, f.eks.

7Arbejde' eller "Microsoft Mail-server”

Andre brugeroplysninger
Organisation: '

Svar-e-mail:

Lo J|

Klik pa fanebladet “Server til udgaende post” gverst.
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Dette skaermbillede kommer frem:

Internet-e-mail-indstillinger
Generelt | Server til udgdende post | Forbindelse | Avanceret |

- [V|Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse:
@ Brug samme indstillinger som pd serveren til indgdende post
) Log p8 ved hjeelp af

") Log pd serveren til indg&ende post, for der sendes post

Lok J[ Amuer |

Markér ”Serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse”.
Herefter klikker du pa den runde knap ud for ”Brug samme indstillinger som pa serveren til indgaende

post”.

Klik herefter pa Avanceret
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Internet E-mail Settings @

| General | Outgoing Server | Connection Advanced ‘

Server Port Numbers

Incoming server (POP3): 95 ‘

This server requires an encrypted connection (S5L)
Qutgoing server (SMTP): | 465

This server requires an encrypted connection (SSL)

Server Timeouts
Short “J—————— Long 1 minute
Delivery

[]Leave a copy of messages on the server

[ OK J[ Cancel ]

Her skal du tjekke opsaetningen pa fglgende:

Indgadende post: 995
Seet flueben i Denne server kraever en sikkerforbindelse (SSL)

Udgaende post: 465
Seet flueben i Denne server kraever en sikkerforbindelse (SSL)

Klik OK, og det lille vindue lukker.

Nu er din e-mail oprettet i Outlook 2007, og du kan nu sende og modtage e-mails med Outlook 2007.
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